~ ANEXOV
DESCRICAO SUMARIA DOS CARGOS

GRUPO |
ATIVIDADES DE APOIO ADMINISTRATIVO E OPERACIONAL - ADO
CARGO DESCRICAO
Realizar tarefas administrativas, sob a supervisdo de chefia imediata, classificando,
Agente arquivando e registrando documentos e fichas, recebendo, estocando, e fornecenda

Administrativo

materiais, operando equipamentos de reproducao de documentos em geral, digitando
cartas, minutas e outros textos; exercendo atribuicées de recepcdo, atendimento €
prestacao de informagdes ao publico.

Agente de
Transito

Executar tarefas referentes ao controle e fiscalizagdo do transito urbano, dirigindo o
trafego e fazendo cumprir o Cédigo Nacional de Transito, para reprimir infragées,
garantir a ordem e evitar acidente. Executar outras tarefas compativeis com 4
natureza do cargo.

Auxiliar de Servicos
Gerais

Efetuar sob orientagdo da chefia imediata, servigcos auxiliares de copa, limpeza ¢
conservacgao de instalacées. Executar outras tarefas compativeis com a natureza dqg
cargo.

Auxiliar de
Mecanica

Auxiliar na revisdo e conserto de sistemas mecanicos de veiculos, maquinag
pesadas, bombas e aparelhos eletrdnicos; substituir pecas e componentes variados
de carros, caminhdes e maquinas pesadas; ajustar calibragem de pneus; substituir
pneus avariados ou desgastados; limpar filtros que protegem os diferentes sistemas
do motor; lubrificar pecas do motor, ferragens de carrocerias, articulagbes dos
sistemas de direcao do freio e outros elementos, aplicando o 6leo adequado
executar outras tarefas compativeis com a natureza do cargo.

Educador Social

Participar de servicos de educagdo, de ambito social a individuos e grupos,
identificando e analisando seus problemas e necessidade materiais ou de outras
natureza, visando promover a adaptagao ao trabalho a integragao ou reintegracéo a
sociedade. Executar outras tarefas compativeis com a natureza do cargo.

Fiscal de Obras e
Posturas

Efetuar vistorias em obras e edificagbes conduzidas, a partir de roteiro de visitas
estabelecido, anotando os dados de processo de alvara de construgao, verificando se a
obra foi executada conforme projeto aprovado pela prefeitura.

Informar processos de alvard quanto aos dados obtidos nas vistorias "in loco",
apontando as irregularidades encontradas.

Lavrar autos de infracdo, registrando em livro/documento préprio as irregularidades
verificadas, em conformidade com a legislacao vigente.

Informar processos e expedientes sobre a localizacdo de atividades comerciais diante
da legislagdo em vigor.

Lavrar termos de interdicdo de obras, registrando os motivos e solicitando ao
interessado providencias corretiva.

Realizar levantamentos e pesquisas de dados e situagbes objeto de fiscalizagao e
efetuando célculos de valores.

Elaborar relatérios. Desempenhar outras atividades correlatas.

Fiscal de Tributos
Municipais

Realizar langamento, cobranca e fiscalizacdo dos tributos de competéncia do
municipio e fazer com que se observem o cédigo tributario municipal e nacional e
demais leis, normas e regulamentos, orientando e penalizando para se fazer cumprir
a legislagao sobre o assunto;

Fiscalizar estabelecimentos residenciais, comerciais, industriais, prestacdo de
servigos entre outros no que tange o recolhimento dos impostos incidentes sobre o0s
mesmos;

Penalizar, aplicar multas, proceder a interdicdo e ou fechamento, tudo dentro da
competéncia legal pertinente;

Realizar levantamentos e pesquisas de dados e situacdes objeto de fiscalizagdo e
efetuando célculos de valores;

Informar ao publico em geral, bem como realizar o atendimento sob a situagéo dos
mesmos com a municipalidade;

Cumoprir e fazer cumprir 0 regulamento, normas e rotinas em vigor;

Atender e encaminhar as partes que desejam falar com a chefia da unidade e
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executar outras atribuigdes afins;

Fazer cumprir a legislacao tributéria municipal, mediante: lavra de auto de infragéao e
a imposicdo de penalidade, informagdo de processo tributario administrativo,
orientagdo ao sujeito passivo de obrigacao tributaria acessoéria ou principal; coletar
dados e informagdes necessarias ao cadastro técnico municipal e executar outras
tarefas afins. Desempenhar outras atividades correlatas.

Monitor de Artes

Participar na elaboragdo do calendario referente as atividades artisticas no
Municipio; manter atualizado o registro de entidades e instituicbes de carater
recreativo; promover e incentivar festais e espetaculos artisticos; promover o
langcamento de quaisquer manifestacbes de natureza artistica; promover a
ornamentacdo da cidade para as festividades tradicionais; promover a realizagao de
festas populares (Natal, Carnaval, e festas juninas) Executar outras tarefas
compativeis com a natureza do cargo.

Monitor de
Esportes

Participar no planejamento e execucao das atividades que venham promover os
esportes, no ambito do Municipio; promover a utilizacdo de parques e jardins do
Municipio, para fins de realizagdo de atividades esportivas; divulgar as atividades
esportivas, em desenvolvimento no Municipio; manter atualizado o registro de
entidades esportivas e recreativas, existentes no Municipio. Executar outras tarefas
compativeis com a natureza do cargo.

Monitor Pedagdgico

Participar do planejamento, elaboracdo das atividades da Educacao Infantil e do
Ensino Fundamental, em articulagdo com a coordenacgao pedagdgica, professores e
de diretores de escolas; participar do acompanhamento do processo de
desenvolvimento do aluno.

Motorista Categoria
BeD

Dirigir veiculos automotores de transporte de carga ou de passageiros, acionando os
comandos de marcha e diregdo e conduzindo-o em trajeto determinado, de acordo
com as regras de transito e as instrugbes recebidas; examinar as condicées de
funcionamento do veiculo, efetuando o abastecimento, regularmente; proceder a
manutencao primaria e adotando as providencias cabiveis para manutencao e/ou
corretiva.

Operador de
Patrol e Trator
s/esteira

Executar trabalhos de terraplanagem, escavacdes, movimentacdo de terra e
preparacao de terrenos para fins especificos; operar motoniveladora para assegurar
0 nivelamento de terrenos, regularizar os taludes e espalhar o asfalto dentro dos
padrdes estabelecidos; operar trator de esteira; operar o rolo compactador de
grande porte, patrol e retroescavadeira; registrar as quantidades de trabalho
executado anotando horarios, quilometragens e outros dados; zelar pela
manutengao e conservagao das maquinas e equipamentos utilizados; atender as
normas de seguranca e higiene do trabalho.

Técnico em
Agropecuaria

Realizar servigos de carater técnico relativo a programacao, assisténcia técnica e
controle dos trabalhos agropecuarios, orientando nas tarefas de preparacdao dos
solos destinados ao plantio, colheita, pastagem e beneficiamento de espécies
vegetais, combate a parasitas e outras pragas e na criagdo de gado, auxiliando os
especialistas de formacao superior no desenvolvimento da producdo agropecuaria.

Vigia

Exercer vigilancia sobre bens patrimoniais, fiscalizando a movimentagao de pessoas
e a circulagdo de materiais e veiculos; atuar de forma preventiva inspecionando,
adotando ou solicitando as providéncias cabiveis.
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GRUPO I ;
ATIVIDADES AUXILIARES DE SAUDE - ATS

CARGO

DESCRICAO

Agente Comunitario
de Saude

Participar do processo de territorializacdo e mapeamento da area de atuagao;
realizar cuidado em salude da populagdo atendida pela Unidade Basica de Salde,
inclusive em domicilio, e nos demais espagos comunitarios; garantir a integralidade
da atencdo por meio da realizagdo de ac¢des de promogéo da saude, prevencéo de
agravos e curativas.; realizar busca ativa e notificagdo de doengas e agravos de
notificacdo compulséria ; manter contato permanente com as familias, com vistas ao
desenvolvimento de acbes educativas

Agente de Salde
em Endemias

Efetuar visitas domiciliares, com objetivo de estimular medidas de notificacdo das
doengas epidémicas e conseqlente controle sobre as mesmas, segundo orientagéo
da Organizagdo Mundial de Saude — OMS, para possibilitar a identificagao e controle
de processos mérbidos; verificar o sistema de abastecimento simplificado de agua e
fossas sépticas, orientando os municipes, sobre as agdes de saneamento basico;
participar de treinamento de pessoal de nivel médio e basico, na area de
saneamento; realizar trabalhos educativos com grupos comunitarios, sobre
saneamento basico, discutindo sua importancia, na saude da populagéo.

Agente de
Vigilancia Sanitaria

Implementar e supervisionar o sistema de abastecimento simplificado de agua e
fossas sépticas, orientando a populacdo sobre as agbes de saneamento basico;
participar de treinamento de pessoal de nivel médio e bésico, na éarea de
saneamento; realizar sessbes educativas com grupos comunitarios, sobre
saneamento basico, discutindo sua importancia na saude da populacao.

Auxiliar de
Enfermagem

Realizar atividades similares de enfermagem em unidades hospitalares e
ambulatoriais, sob a supervisdo de profissional da area de saude.

Executar a higienizacédo ou preparacao dos pacientes para exames ou atos cirurgico.
Cumoprir as prescrigdes relativas aos pacientes.

Zelar pela limpeza, conservagéo e assepsia do material e do instrumental.

Executar e providenciar a esterilizacdo de salas e do instrumento adequado as
intervengdes programadas.

Manter atualizada o prontuério dos pacientes.

Verificar a temperatura, pulso e respiracao, registrando os resultados nos prontuario.
Ministrar medicamentos, aplicar imunizantes e fazer curativos.

Auxiliar de Saude
Bucal

Atender as pessoas em consultério dentario, procurando identifica-los e averiguar
suas necessidades, para prestar informacoes, receber recados ou encaminha-los ao
Cirurgido-Dentista, colaborar no preparo de material odontolégico e na
instrumentacao, sob supervisao direta do Cirurgido- Dentista.

Auxiliar de
Laboratério

Preparar o ambiente para manipulacao; auxiliar nas pesagens e diluicoes; auxiliar
nos envasamentos dos produtos liquidos e sélidos; limpar e arrumar a area do
laboratério, apdés manipulacao, atender nas dispensacdes.

Técnico em
Radiologia

Operar aparelhos de raios x, sob supervisdo direta, acionando seus comandos e
observando as instru¢des de funcionamento para provocar a descarga de radiatividade
correta sobre a area a ser radiografada.

Preparar pacientes, observando a correta posicao do corpo no aparelho, utilizando
técnicas especifica a cada tipo de exame, medindo distancia para focalizagéo, visando
obter chapas nitidas.

Revelar, sob orientacdo superior, chapas e filmes radiolégicos em camara escura,
submetendo-os ao processo apropriado de revelagdo, fixacdo e secagem,
encaminhando ao medico para leitura.

Controlar radiografias realizadas, registrando numero, discriminagdo do tipo e
requisitante.

Zelar pela conservacdo e manutengdo do aparelho de raios-X e seus
componentes,solicitando material - radiografico identificando e comunicando problemas
a supervisao.

Desempenhar outras atividades correlatas
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GRUPO il
ATIVIDADES DE NIVEL SUPERIOR — ANS

CARGO

DESCRICAO

Assistente Social

Prestar servicos de ambito social a individuos e grupos, em tratamento de saude
fisica ou mental, a menores carentes ou infratores e a alunos considerados casos —
problemas, identificando e analisando situagdes e necessidades materiais, psiquicas
e de outra ordem e aplicando métodos e processos basicos do Servico Social, parg
prevenir ou eliminar desajustes de natureza biopsicossocial e promover a integragaa
ou reintegracdo dessas pessoas a sociedade.

Bioguimico

Realizar pesquisas sobre processos quimicos dos organismos vivos, desenvolvendo
experiéncias, testes e analise, estudar agdo quimica de alimentos, medicamentos e
outras substancias, sobre tecidos e funcdes vitais.

Cirurgido Dentista

Atuar junto aos programas de salde mantido pelo municipio ou conveniados com
este, entre eles os destinados a atencdo basica de salde, realizando os
procedimentos definidos por programas, além de promover os procedimentos
padrbes inerentes a atividades de odontologia; promover atendimentos
emergenciais; realizar cirurgias ambulatoriais; executar as agbes de assisténcia
integral, aliando a atuacdo clinica a saulde coletiva; coordenar agdes coletivas
voltadas para a promocgao e prevengdo em salde bucal; capacitar as equipes de
salude da familia no que se refere as agdes educativas e preventivas em saude
bucal e supervisionar o trabalho efetuado pelos agentes auxiliares; emitir laudos,
pareceres e atestados sobre assuntos de sua competéncia; atuar, ainda, em outras
atividades correlatas. Diagnosticar e tratar afeccbes da boca, dentes e regido
maxilofacial, utilizando processos clinicos e cirurgicos, a fim de promover e
recuperar a saude bucal e geral; orientar o usuario sobre o tratamento realizado;
executar as ordens de servico emanadas nos niveis superiores, propondo
adaptacoes, quando necessario, conforme caracteristicas locais; observar e
responsabilizar-se pelas normas de seguranga, cuidando para que sua saude, bem
como da equipe e a do usuario ndao sejam postas em risco; participar de
levantamento epidemiolégico de odontologia sanitaria, quando solicitado; cumprir e
fazer cumprir, pelo seu pessoal imediato, as normas, instrugbes e rotinas de
trabalho; fornecer atestados de sanidade oral e laudos periciais judiciais, segundo
determinacdo superior; emitir pareceres e informes técnicos, sempre que
necessario.

Enfermeiro

Executar e orientar as agdes de saude desenvolvidas pela equipe de enfermagem no
centro de saude, como recepgao, pré-consulta, imunizagdo, curativos, administracao de
medicamentos, coleta de material para exames laboratoriais, limpeza,
acondicionamento e esterilizagdo de material, uso adequado de equipamentos e
solucdes, organizacdo do ambiente de trabalho, atividades educativas e atendimento
de enfermagem.

Executar e coordenar as agbes de salide desenvolvidas pela equipe de enfermagem
em atividades externas ao centro de salide, como visita domiciliar, programa de salde
em creches e escolas, reunides com a comunidade, agdes de vigilancia epidemioldgica.
Participar de equipe multiprofissional, no estabelecimento de agdes de saude, a serem
prestadas ao individuo, familia e comunidade, na elaboragao de projetos e programas
de saude, na supervisao e avaliacdo dos servigos de salde e na capacitagao e
treinamento de recursos humanos.

Realizar e/ou colaborar em pesquisa cientifica na area da salde.

Opinar, tecnicamente, nos processos de padronizacdo, aquisicdo distribuicdo de
equipamentos e materiais utilizados pela enfermagem.

Participar na elaboracéo e execugao de programas de treinamento e aprimoramento do
pessoal de enfermagem e do programa de educacao da equipe de salde.
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Participar da elaboracéao e execucao de medidas de prevencao e controle sistematico
de danos que possam ser causados aos pacientes durante a assisténcia de
enfermagem.

Coordenar e/ou participar da prevengédo e controle de infec¢cdo, em posto de saude;
Realizar consulta, de enfermagem, através de identificagdo de problemas no processo
salde-doenca, prescrevendo e implementando medidas que contribuam a promogao,
protecao, recuperacao ou reabilitacdo do individuo, familia ou comunidade.

Prescrever medicamentos estabelecidos em programas de saude publica, quando
estejam em rotina aprovada pela instituicao.

Organizar e dirigir os servicos de enfermagem e suas atividades auxiliares.

Registrar, sistematicamente, as atividades desenvolvidas.

Participar de programas de atendimento a comunidades atingidas por situa¢des de
emergéncia ou calamidade publica.

Participar de debates, junto a populagao, profissionais e entidades representantes de
classe, sobre temas de saude.

Participar da avaliagdo do desempenho técnico, com cada componente de
enfermagem, sob sua responsabilidade.

Participar da discussao de projetos de construgcdo ou reformas de centros de saude.
Desempenhar outras atividades correlatas.

Fisioterapia

Trata meningites, encefalites, doencas reumaticas, paralisias, seqielas de acidentes
vascular-cerebrais e outros, empregando ginastica corretiva, cinesioterapia,
eletroterapia, hidroterapia, mecanoterapia, massoterapia, fisioterapia desportiva e
técnicas especiais de reeducagao muscular, para obter o maximo de recuperagao
funcional dos 6rgéos e tecidos afetados.

Fonoaudiélogo

Realizar avaliacao e elaborar programas de atendimento da comunicacéo oral e escrita,
voz e audicdo dos educandos, emitindo parecer diagnostico.

Atender educandos que necessitem de reabilitacdo de reeducacdo fonoaudiologica,
encaminhando para servigos ou para profissionais especificos quando necessario.
Orientar o corpo docente e administrativo das escolas do ensino regular e outras
instituicbes quanto as caracteristicas do desenvolvimento dos alunos avaliados, bem
como sugerir estratégias diferenciadas para serem trabalhadas com o educando na
escola, em classe de ensino regular ou em modalidades de atendimento em educagéo
especial.

Orientar a familia quanto a atitude e responsabilidades no processo de educacao e/ou
reabilitacdo do educando.

Acompanhar o desenvolvimento do educando na escola regular e/ou outras
modalidades de atendimento em educacao especial.

Analisar e elaborar relatérios especificos da sua area de atuagao, individualmente ou
em conjunto com outros profissionais.

Participar de equipe multidisciplinar visando a avaliagdo diagnostica, estudo de caso,
atendimento e encaminhamento de educandos.

Participar e contribuir junto & comunidade em programas de prevencéo, identificacéo,
encaminhamento e atendimento de educandos portadores de excepcionalidade.
Realizar assessoramento psicoeducacional junto aos profissionais que atuam
diretamente com o educando portador de excepcionalidade.

Desempenhar outras atividades correlatas.

Médico Auditor

Realizar auditoria analitica e operativa, in loco, de procedimentos medicos em
unidades hospitalares e ambulatoriais, no ambito do Sistema Unico de Saude;
analisar fichas clinicas, prontuarios, exames e demais documentos de pacientes,
para avaliar o procedimento executado, conforme normas vigentes do Sistema Unico
de Saude; avaliar a adequagéo, a resolutividade e qualidade dos procedimentos e
servicos de salde, disponibilizados a populagdo no ambito técnico e cientifico; emitir
parecer conclusivo, nos relatérios de gestdo; recomendar descredenciamento de
profissionais que cometerem atos ilicitos ou atenderem mal o usuario do Sistema
Unico de Saude; atender, sob pena de responsabilizagdo, as requisicdes, nos
prazos preestabelecidos pelo Poder Judiciario, Tribunal de Conta dos municipios,
Tribunal de Contas do Estado, Tribunal de Contas da Unido, Sistema Estadual de
Auditoria e Sistema Nacional de Auditoria; informar a Auditoria-Geral a ocorréncia
de fato relevante que necessite de providéncias urgentes.
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Médico Pediatra

Prestar assisténcia médica especifica as criancas até a adolescéncia, examinando-as
e prescrevendo cuidados pediatricos ou tratamentos, para avaliar, preservar ou
recuperar sua saude; examinar a crianga, ascultando-a e prescrevendo, executandq
palpacbes e percurssdes, por meios de estetoscopio e de outros aparelhos
especificos, para verificar a presenca de anomalias e malformagbes congénitas da
recém nascido, avaliar-lhe as condicées de saude e estabelecer diagnédstico

Médico Plantonista

Realizar atividades ambulatoriais e hospitalares, nos niveis primarios, secundario ¢
terciario, usando a protecéo, promocao e recuperacao da saude individual e coletiva
colaborar na investigacdo epidemioldgica; participar do planejamento, execucao €
avaliacéo de planos, projetos, programas e diagnésticos de saude.

Médico PSF

Realizar atividades ambulatoriais e hospitalares, nos niveis primarios, secundario €
terciario, usando a protecéo, promocao e recuperacao da saude individual e coletiva
colaborar na investigacdo epidemiolégica; participar do planejamento, execug¢éo €
avaliacao de planos, projetos, programas e diagnésticos de saude, especialmente
voltado para o Programa de Saude da Familia.

Médico Psiquiatra

Diagnosticar e tratar as afecgbes psicopatolégicas, empregando técnicas especiais,
individuais ou de grupos, para prevenir, recuperar e reabilitar o paciente; efetuar
atendimento individual ( medicamentoso, psicoterapico, de orientacdo, dentre outros)
atendimentos em grupos(psicoterapico, grupo operativo, atividades de suporte social,
dentre outros); atendimento em oficinas terapéuticas executadas por profissionais de
nivel superior ou de nivel médio ); visitas domiciliares; atendimento a familia e
atividades comunitarias, enfocando a integracdo do paciente, na comunidade e na
insercao familiar e social.

Nutricionista

Planejar, orientar e supervisionar a elaboragdo e execucao de planos e programas
de nutricdo, alimentacao e dietética nos campos hospitalares, de saude publica e de
educagdo, avaliando, permanentemente o conteldo nutricional e as caréncias
alimentares, a fim de contribuir para a melhoria das condicbes de salde,
racionalidade e economicidade dos regimes alimentares dos diversos segmentos da
populacéo.

Psicologo

Proceder ao estudo e a anadlise dos processos intra e interpessoais e nos
mecanismos de comportamento, elaborando e ampliando técnicas psicolégicas,
como testes para determinacdo de caracteristicas efetivas, intelectuais, sensoriais
ou motoras, técnicas psicoterapias e outros métodos de verificacdo, para possibilitar
a orientacdo, selecdo e treinamento no campo profissional, no diagnostico e na
identificacao e interferéncia nos fatores determinantes na agao do individuo, em sua
histéria pessoal, familiar, educacional e social.

Tecnblogo em
Alimentos

Executar tarefas relacionadas a fabricacao e transformacéo de alimentos e bebidas,
efetuando estudos, experiéncias, consultas e elaborando projetos, para determinar
procedimentos, instalacées, matérias-primas e substancias mais adequadas a
tecnologia de alimentos e bebidas. Executar outras atividades correlatas.

Tecndlogo em
Recursos Hidricos

Efetua levantamentos da superficie do fundo dos lagos, e dos leitos do rios,
delineando seus contornos topograficos, para elaborar plantas, determinar canais
navegaveis e fornecer elementos béasicos para construcdo ou reparo de cais e
acudes e outras obras maritimas, fluviais ou lacustres. Executar outras atividades
correlatas.

Terapeuta
Ocupacional

Desenvolver e executar programas destinados a reabilitagdo de pacientes
portadores de deficiéncias fisicas e/o psiquicas, promovendo atividades com fins
especificos, para ajuda-los na recuperagao e integracdo social; avaliar pacientes,
quanto as suas capacidades e deficiéncias, observando suas condicbes gerais,
através de exames fisicos, neurolégicos e psicossociais
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GRUPO IV
ATIVIDADES DE MAGISTERIO — MAG

CARGO

DESCRICAO

Professor de
Educacao Basica
(Educacao Infantil ¢
series iniciais do
Ensino
Fundamental)

Ministrar aulas das matérias que compdem as faixas de comunicagdo e expressao
integragdo social, matematica e iniciacdo as ciéncias, nas séries iniciais do Ensing
Fundamental e Educagéo Infantil, transmitindo os conteddos pertinentes, de forma
integrada e através de atividades, para proporcionar aos alunos 0s meios
elementares de comunicacao, instruindo-os sobre os principios basicos da conduta

cientifica e social.

Professor de
Educacgéo Basica
Ultimas series do

Ensino

Fundamental

Planejar e ministrar aulas nas Ultimas séries do Ensino Fundamental na Area de
Cultura e Sociedade (Geografia e Histéria) e nas disciplinas de Biologia, Lingua
Portuguesa e Matematica, transmitindo os conteldos teérico — praticos pertinentes,
utilizando materiais e instalagdes apropriadas, para desenvolver a formacao dos
alunos, sua capacidade de analise critica e suas aptidoes; Elaborar planos de aula,
selecionando o assunto e determinando metodologia, com base nos objetivos
fixados, para obter melhor rendimento do ensino. Elaborar e aplicar testes, provas €
outras técnicas usuais de avaliagdo, baseando-se nas atividades desenvolvidas e na
capacidade média da classe, a fim de verificar o aproveitamento dos alunos ¢
constatar a eficacia dos métodos adotados. Participar das reunides de pais,
procurando coloca-los a par da situacdo escolar de seus filhos e estimulando a4
familia a colaborar na educacdo dos adolescentes. Debater nas reunides de
planejamento os programas e métodos a serem adotados ou reformulados,
analisando as situagdes — problemas da classe, sob sua responsabilidade. Efetuar
exercicios praticos complementares induzindo os alunos a expressarem suas idéias
através de debates, questionarios redacdes e outras técnicas similares

~ GRUPOV
SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO

CARGO

DESCRICAO

Ajudante de
Encanador

Ajudar na execugao de instalagdes e reparos em tubulagées e encanamentos em
geral, bem como, em ligacdes de agua e esgoto; Participar nos trabalhos orientacéo €
locacdo de valas, para assentamento de tubulacdes; Executar outras tarefas
correlatas.

Auxiliar de Servigos
Gerais

Fazer limpeza do escritério, laboratério, estagoes de tratamento e outras
dependéncias do SAAE. Receber e entregar documentos e correspondéncias.
Inclusive talées de cobrancas das tarifas de agua e esgoto, junto a rede bancaria,
comércio, reparticdes publicas, correios e usuarios em geral. Executar tarefas de
copa-cozinha; lavar lougas e talheres. Zelar para que o material e equipamento de
sua area de trabalho, estejam sempre em perfeita condicao de utilizacao, no que diz
respeito ao funcionamento, higiene e seguranca. Executar outras atividades
correlatas.

Encanador

Fazer instalacbes e consertos em tubulacbes e encanamentos em geral, fazer
ligacoes de agua e esgoto. Orientar e locar valas para assentamento de tubulacao
Executar outras atividades correlatas.

Leiturista

Inspecionar as instalagdes hidro-sanitarias dos usuarios, visando a correta utilizagao
dos servigos de agua e esgoto prestados pelo SAAE, para efeitos de concessao das
respectivas ligacoes, assim como para a verificagdo peridédica do cumprimento dag
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normas e regulamentos aplicaveis. Ler e registrar os consumos de agua e efetuar a
entrega das contas aos usudrios. Valorizar, enderegas, emitir e conferir contas de
consumo, opinar, quando solicitado, sobre a viabilidade da concessao das ligagoes
de agua e esgoto. Levar ao conhecimento superior qualquer anormalidade que
observar nos sistemas de agua e esgoto. Executar outras tarefas correlatas.

Operador de
Sistema

Ligar e desligar os conjuntos mot-bombas. Estudar e orientar os trabalhos de
manutengao preventiva dos equipamentos de estacdo elevatéria de agua e ou
esgoto. Verificar periodicamente os sistemas de seguranca e protecdo dos
equipamentos elétricos ou mecéanicos e propor medidas para melhora-los. Zelar pela
limpeza e conservacdo das areas dos elevatorios e das instalagbes. Executar outras
atividades correlatas.
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