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ANEXO V 
DESCRIÇÃO SUMÁRIA DOS CARGOS 

GRUPO I 
ATIVIDADES DE APOIO ADMINISTRATIVO E OPERACIONAL – ADO 

 
CARGO DESCRIÇÃO 

Agente  
Administrativo 

Realizar tarefas administrativas, sob a supervisão de chefia imediata, classificando, 
arquivando e registrando documentos e fichas, recebendo, estocando, e fornecendo 
materiais, operando equipamentos de reprodução de documentos em geral, digitando 
cartas, minutas e outros textos; exercendo atribuições de recepção, atendimento e 
prestação de informações ao público. 

 
Agente de 
 Transito 

Executar tarefas referentes ao controle e fiscalização do transito urbano, dirigindo o 
trafego e fazendo cumprir o Código Nacional de Trânsito, para reprimir infrações, 
garantir a ordem e evitar acidente. Executar outras tarefas compatíveis com a 
natureza do cargo. 

Auxiliar de Serviços 
Gerais 

Efetuar sob orientação da chefia imediata, serviços auxiliares de copa, limpeza e 
conservação de instalações.  Executar outras tarefas compatíveis com a natureza do 
cargo. 

Auxiliar de 
Mecânica 

Auxiliar na revisão e conserto de sistemas mecânicos de veículos, máquinas 
pesadas, bombas e aparelhos eletrônicos; substituir peças e componentes variados 
de carros, caminhões e máquinas pesadas; ajustar calibragem de pneus; substituir 
pneus avariados ou desgastados; limpar filtros que protegem os diferentes sistemas 
do motor; lubrificar peças do motor, ferragens de carrocerias, articulações dos 
sistemas de direção do freio e outros elementos, aplicando o óleo adequado; 
executar outras tarefas compatíveis com a natureza do cargo. 

Educador Social 

Participar de serviços de educação, de âmbito social a indivíduos e grupos, 
identificando e analisando seus problemas e  necessidade materiais ou de outras 
natureza, visando promover a adaptação ao trabalho à integração ou reintegração a 
sociedade. Executar outras tarefas compatíveis com a natureza do cargo. 

Fiscal de Obras e 
Posturas 

Efetuar vistorias em obras e edificações conduzidas, a partir de roteiro de  visitas 
estabelecido, anotando os dados de processo de alvará de construção, verificando se a 
obra foi executada conforme projeto aprovado pela prefeitura. 
Informar processos de alvará quanto aos dados obtidos nas vistorias "in loco", 
apontando as irregularidades encontradas. 
Lavrar autos de infração, registrando em livro/documento próprio as irregularidades 
verificadas, em conformidade com a legislação vigente. 
Informar processos e expedientes sobre a localização de atividades comerciais diante 
da legislação em vigor. 
Lavrar termos de interdição de obras, registrando os motivos e solicitando ao 
interessado providencias corretiva. 
Realizar levantamentos e pesquisas de dados e situações objeto de fiscalização e 
efetuando cálculos de valores. 
Elaborar relatórios. Desempenhar outras atividades correlatas. 

 
Fiscal de Tributos 

Municipais 
 
 
 
 

Realizar lançamento, cobrança e fiscalização dos tributos de competência do 
município e fazer com que se observem o código tributário municipal e nacional e 
demais leis, normas e regulamentos, orientando e penalizando para se fazer cumprir 
a legislação sobre o assunto; 
Fiscalizar estabelecimentos residenciais, comerciais, industriais, prestação de 
serviços entre outros no que tange o recolhimento dos impostos incidentes sobre os 
mesmos; 
Penalizar, aplicar multas, proceder a interdição e ou fechamento, tudo dentro da 
competência legal pertinente; 
Realizar levantamentos e pesquisas de dados e situações objeto de fiscalização e 
efetuando cálculos de valores; 
Informar ao público em geral, bem como realizar o atendimento sob a situação dos 
mesmos com a municipalidade; 
Cumprir e fazer cumprir o regulamento, normas e rotinas em vigor; 
Atender e encaminhar as partes que desejam falar com a chefia da unidade e 
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executar outras atribuições afins; 
Fazer cumprir a legislação tributária municipal, mediante: lavra de auto de infração e 
a imposição de penalidade, informação de processo tributário administrativo, 
orientação ao sujeito passivo de obrigação tributária acessória ou principal; coletar 
dados e informações necessárias ao cadastro técnico municipal e executar outras 
tarefas afins. Desempenhar outras atividades correlatas. 

Monitor de Artes 

Participar na elaboração do calendário referente às atividades artísticas no 
Município; manter atualizado o registro de entidades e instituições de caráter 
recreativo; promover e incentivar festais e espetáculos artísticos; promover o 
lançamento de quaisquer manifestações de natureza artística; promover a 
ornamentação da cidade para as festividades tradicionais; promover a realização de 
festas populares (Natal, Carnaval, e festas juninas) Executar outras tarefas 
compatíveis com a natureza do cargo. 
 

Monitor de 
Esportes 

Participar no planejamento e execução das atividades que venham promover os 
esportes, no âmbito do Município; promover a utilização de parques e jardins do 
Município, para fins de realização de atividades esportivas; divulgar as atividades 
esportivas, em desenvolvimento no Município; manter atualizado o registro de 
entidades esportivas e recreativas, existentes no Município. Executar outras tarefas 
compatíveis com a natureza do cargo. 

Monitor Pedagógico

Participar do planejamento, elaboração das atividades da Educação Infantil e do 
Ensino Fundamental, em articulação com a coordenação pedagógica, professores e 
de diretores de escolas; participar do acompanhamento do processo de 
desenvolvimento do aluno. 

Motorista Categoria 
B e D 

Dirigir veículos automotores de transporte de carga ou de passageiros, acionando os 
comandos de marcha e direção e conduzindo-o em trajeto determinado, de acordo 
com as regras de trânsito e as instruções recebidas; examinar as condições de 
funcionamento do veículo, efetuando o abastecimento, regularmente; proceder à 
manutenção primária e adotando as providencias cabíveis para manutenção e/ou 
corretiva. 

Operador de   
Patrol e Trator 

s/esteira 
 

Executar trabalhos de terraplanagem, escavações, movimentação de terra e 
preparação de terrenos para fins específicos; operar motoniveladora para assegurar 
o nivelamento de terrenos, regularizar os taludes e espalhar o asfalto dentro dos 
padrões estabelecidos; operar trator de esteira; operar o rolo compactador de 
grande porte, patrol e retroescavadeira; registrar as quantidades de trabalho 
executado anotando horários, quilometragens e outros dados; zelar pela 
manutenção e conservação das máquinas e equipamentos utilizados; atender as 
normas de segurança e higiene do trabalho. 

Técnico em 
Agropecuária 

Realizar serviços de caráter técnico relativo à programação, assistência técnica e 
controle dos trabalhos agropecuários, orientando nas tarefas de preparação dos 
solos destinados ao plantio, colheita, pastagem e beneficiamento de espécies 
vegetais, combate a parasitas e outras pragas e na criação de gado, auxiliando os 
especialistas de formação superior no desenvolvimento da produção agropecuária. 

Vigia 
Exercer vigilância sobre bens patrimoniais, fiscalizando a movimentação de pessoas 
e a circulação de materiais e veículos; atuar de forma preventiva inspecionando, 
adotando ou solicitando as providências cabíveis. 
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         GRUPO II 
  ATIVIDADES AUXILIARES DE SAÚDE – ATS 

 
CARGO DESCRIÇÃO 

Agente Comunitário 
de Saúde 

Participar do processo de territorialização e mapeamento da área de atuação; 
realizar cuidado em saúde da população atendida pela Unidade Básica de Saúde, 
inclusive em domicilio, e nos demais espaços comunitários; garantir a integralidade 
da atenção por meio da realização de ações de promoção da saúde, prevenção de 
agravos e curativas.; realizar busca ativa e notificação de doenças e agravos de 
notificação compulsória ; manter contato permanente com as famílias, com vistas ao 
desenvolvimento de ações educativas   

Agente de Saúde 
em Endemias  

Efetuar visitas domiciliares, com objetivo de estimular medidas de notificação das 
doenças epidêmicas e conseqüente controle sobre as mesmas, segundo orientação 
da Organização Mundial de Saúde – OMS, para possibilitar a identificação e controle 
de processos mórbidos; verificar o sistema de abastecimento simplificado de água e 
fossas sépticas, orientando os munícipes, sobre as ações de saneamento básico; 
participar de treinamento de pessoal de nível médio e básico, na área de 
saneamento; realizar trabalhos educativos com grupos comunitários, sobre 
saneamento básico, discutindo sua importância, na saúde da população. 

Agente de 
Vigilância Sanitária 

Implementar e supervisionar o sistema de abastecimento simplificado de água e 
fossas sépticas, orientando a população sobre as ações de saneamento básico; 
participar de treinamento de pessoal de nível médio e básico, na área de 
saneamento; realizar sessões educativas com grupos comunitários, sobre 
saneamento básico, discutindo sua importância na saúde da população. 

Auxiliar de 
Enfermagem 

Realizar atividades similares de enfermagem em unidades hospitalares e 
ambulatoriais, sob a supervisão de profissional da área de saúde. 
Executar a higienização ou preparação dos pacientes para exames ou atos cirúrgico. 
Cumprir as prescrições relativas aos pacientes. 
Zelar pela limpeza, conservação e assepsia do material e do instrumental. 
Executar e providenciar a esterilização de salas e do instrumento adequado às 
intervenções programadas. 
Manter atualizada o prontuário dos pacientes. 
Verificar a temperatura, pulso e respiração, registrando os resultados nos prontuário. 
Ministrar medicamentos, aplicar imunizantes e fazer curativos.  

Auxiliar de Saúde 
Bucal  

Atender às pessoas em consultório dentário, procurando identificá-los e averiguar 
suas necessidades, para prestar informações, receber recados ou encaminhá-los ao 
Cirurgião-Dentista, colaborar no preparo de material odontológico e na 
instrumentação, sob supervisão direta do Cirurgião- Dentista. 

Auxiliar de 
Laboratório  

Preparar o ambiente para manipulação; auxiliar nas pesagens e diluições; auxiliar 
nos envasamentos dos produtos líquidos e sólidos; limpar e arrumar a área do 
laboratório, após manipulação, atender nas dispensações.   

Técnico em 
Radiologia 

Operar aparelhos de raios x, sob supervisão direta, acionando seus comandos e 
observando as instruções de funcionamento para provocar a descarga de radiatividade 
correta sobre a área a ser radiografada. 
Preparar pacientes, observando a correta posição do corpo no aparelho, utilizando 
técnicas especifica a cada tipo de exame, medindo distancia para focalização, visando 
obter chapas nítidas. 
Revelar, sob orientação superior, chapas e filmes radiológicos em câmara escura, 
submetendo-os ao processo apropriado de revelação, fixação e secagem, 
encaminhando ao medico para leitura. 
Controlar radiografias realizadas, registrando numero, discriminação do tipo e 
requisitante. 
Zelar pela conservação e manutenção do aparelho de raios-X e seus 
componentes,solicitando material - radiográfico identificando e comunicando problemas 
a supervisão. 
Desempenhar outras atividades correlatas 
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    GRUPO III 
ATIVIDADES DE NÍVEL SUPERIOR – ANS 

 
CARGO DESCRIÇÃO 

Assistente Social 

Prestar serviços de âmbito social à indivíduos e grupos, em tratamento de saúde 
física ou mental, a menores carentes ou infratores e a alunos considerados casos –
problemas, identificando e analisando situações e necessidades materiais, psíquicas 
e de outra ordem e aplicando métodos e processos básicos do Serviço Social, para 
prevenir ou eliminar desajustes de natureza biopsicossocial e promover a integração 
ou reintegração dessas pessoas à  sociedade. 

Bioquímico  
Realizar pesquisas sobre processos químicos dos organismos vivos, desenvolvendo 
experiências, testes e analise, estudar ação química de alimentos, medicamentos e 
outras substancias, sobre tecidos e funções vitais. 

Cirurgião Dentista 

Atuar junto aos programas de saúde mantido pelo município ou conveniados com 
este, entre eles os destinados a atenção básica de saúde, realizando os 
procedimentos definidos por programas, além de promover os procedimentos 
padrões inerentes a atividades de odontologia; promover atendimentos 
emergenciais; realizar cirurgias ambulatoriais; executar as ações de assistência 
integral, aliando a atuação clinica a saúde coletiva; coordenar ações coletivas 
voltadas para a promoção e prevenção em saúde bucal; capacitar as equipes de 
saúde da família no que se refere as ações educativas e preventivas em saúde 
bucal e supervisionar o trabalho efetuado pelos agentes auxiliares; emitir laudos, 
pareceres e atestados sobre assuntos de sua competência; atuar, ainda, em outras 
atividades correlatas. Diagnosticar e tratar afecções da boca, dentes e região 
maxilofacial, utilizando processos clínicos e cirúrgicos, a fim de promover e 
recuperar a saúde bucal e geral; orientar o usuário sobre o tratamento realizado; 
executar as ordens de serviço emanadas nos níveis superiores, propondo 
adaptações, quando necessário, conforme características locais; observar e 
responsabilizar-se pelas normas de segurança, cuidando para que sua saúde, bem 
como da equipe e a do usuário não sejam postas em risco; participar de 
levantamento epidemiológico de odontologia sanitária, quando solicitado; cumprir e 
fazer cumprir, pelo seu pessoal imediato, as normas, instruções e rotinas de 
trabalho; fornecer atestados de sanidade oral e laudos periciais judiciais, segundo 
determinação superior; emitir pareceres e informes técnicos, sempre que 
necessário.  

Enfermeiro 

 
Executar  e orientar as ações de saúde desenvolvidas pela equipe de enfermagem no 
centro de saúde, como recepção, pré-consulta, imunização, curativos, administração de 
medicamentos, coleta de material para exames laboratoriais, limpeza, 
acondicionamento e esterilização de material, uso adequado de equipamentos e 
soluções, organização do ambiente de trabalho, atividades educativas e atendimento 
de enfermagem. 
Executar e  coordenar as ações de saúde desenvolvidas pela equipe de enfermagem 
em atividades externas ao centro de saúde, como visita domiciliar, programa de saúde 
em creches e escolas, reuniões com a comunidade, ações de vigilância epidemiológica. 
Participar de equipe multiprofissional, no estabelecimento de ações de saúde, a serem 
prestadas ao individuo, família e comunidade, na elaboração de projetos e programas 
de saúde, na supervisão e avaliação dos serviços de saúde e na capacitação e 
treinamento de recursos humanos. 
Realizar e/ou colaborar em pesquisa cientifica na área da saúde. 
Opinar, tecnicamente, nos processos de padronização, aquisição distribuição de 
equipamentos e materiais utilizados pela enfermagem. 
Participar na elaboração e execução de programas de treinamento e aprimoramento do 
pessoal de enfermagem e do programa de educação da equipe de saúde. 
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Participar da elaboração e execução de medidas de prevenção e controle sistemático 
de danos que possam ser causados aos pacientes durante a assistência de 
enfermagem. 
Coordenar e/ou participar da prevenção e controle de infecção, em posto de saúde; 
Realizar consulta, de enfermagem, através de identificação de problemas no processo 
saúde-doença, prescrevendo e implementando medidas que contribuam a promoção, 
proteção, recuperação ou reabilitação do individuo, família ou comunidade. 
Prescrever medicamentos estabelecidos em programas de saúde publica, quando 
estejam em rotina aprovada pela instituição. 
Organizar e dirigir os serviços de enfermagem e suas atividades auxiliares. 
Registrar, sistematicamente, as atividades desenvolvidas. 
Participar de programas de atendimento a comunidades atingidas por situações de 
emergência ou calamidade publica. 
Participar de debates, junto a população, profissionais e entidades  representantes de 
classe, sobre temas de saúde. 
Participar da avaliação do desempenho técnico, com cada componente de 
enfermagem, sob sua responsabilidade. 
Participar da discussão de projetos de construção   ou reformas  de  centros de saúde. 
Desempenhar outras atividades correlatas. 

Fisioterapia 

Trata meningites, encefalites, doenças reumáticas, paralisias, seqüelas de acidentes 
vascular-cerebrais e outros, empregando ginástica corretiva, cinesioterapia, 
eletroterapia, hidroterapia, mecanoterapia, massoterapia, fisioterapia desportiva e 
técnicas especiais de reeducação muscular, para obter o máximo de recuperação 
funcional dos órgãos e tecidos afetados. 

Fonoaudiólogo  

Realizar avaliação e elaborar programas de atendimento da comunicação oral e escrita, 
voz e audição dos educandos, emitindo parecer diagnostico. 
 Atender educandos que necessitem de reabilitação de reeducação fonoaudiologica, 
encaminhando para serviços ou para profissionais específicos quando necessário. 
Orientar o corpo docente e administrativo das escolas  do ensino regular e outras 
instituições quanto as características do desenvolvimento dos alunos avaliados, bem 
como sugerir estratégias diferenciadas para serem trabalhadas com o educando na 
escola, em classe de ensino regular ou em modalidades de atendimento em educação 
especial. 
Orientar a família quanto a atitude e responsabilidades no processo de educação e/ou 
reabilitação do educando. 
Acompanhar o desenvolvimento do educando na escola regular e/ou outras 
modalidades de atendimento em educação especial. 
Analisar e elaborar relatórios específicos da sua área de atuação, individualmente ou 
em conjunto com outros profissionais. 
Participar de equipe multidisciplinar visando a avaliação diagnostica, estudo de caso, 
atendimento e encaminhamento de educandos. 
Participar e contribuir junto à comunidade em programas de prevenção, identificação, 
encaminhamento e atendimento de educandos portadores de excepcionalidade. 
Realizar assessoramento psicoeducacional junto aos profissionais que atuam 
diretamente com o educando portador de excepcionalidade. 
Desempenhar outras atividades correlatas. 

Médico Auditor  

Realizar auditoria analítica e operativa, in loco, de procedimentos médicos em 
unidades hospitalares e ambulatoriais, no âmbito do Sistema Único de Saúde; 
analisar fichas clínicas, prontuários, exames e demais documentos de pacientes, 
para avaliar o procedimento executado, conforme normas vigentes do Sistema Único 
de Saúde;  avaliar a adequação, a resolutividade e qualidade dos procedimentos e 
serviços de saúde, disponibilizados à população no âmbito técnico e científico; emitir 
parecer conclusivo, nos relatórios de gestão; recomendar descredenciamento de 
profissionais que cometerem atos ilícitos ou atenderem mal o usuário do Sistema 
Único de Saúde; atender, sob pena de responsabilização, as requisições, nos 
prazos preestabelecidos pelo Poder Judiciário, Tribunal de Conta dos municípios, 
Tribunal de Contas do  Estado, Tribunal de Contas da União, Sistema Estadual de 
Auditoria e Sistema Nacional de Auditoria;  informar à Auditoria-Geral a ocorrência 
de fato relevante que necessite de providências urgentes. 
 



46 

 

Médico Pediatra 

Prestar assistência médica específica às crianças até a adolescência, examinando-as 
e prescrevendo cuidados pediátricos ou tratamentos, para avaliar, preservar ou 
recuperar sua saúde; examinar a criança, ascultando-a e prescrevendo, executando 
palpações e percurssões, por meios de estetoscópio e de outros aparelhos 
específicos, para verificar a presença de anomalias e malformações congênitas do 
recém nascido, avaliar-lhe as condições de saúde e estabelecer diagnóstico 

Médico Plantonista 

Realizar atividades ambulatoriais e hospitalares, nos níveis primários, secundário e 
terciário, usando a proteção, promoção e recuperação da saúde individual e coletiva; 
colaborar na investigação epidemiológica; participar do planejamento, execução e 
avaliação de planos, projetos, programas e diagnósticos de saúde. 

Médico PSF 

Realizar atividades ambulatoriais e hospitalares, nos níveis primários, secundário e 
terciário, usando a proteção, promoção e recuperação da saúde individual e coletiva; 
colaborar na investigação epidemiológica; participar do planejamento, execução e 
avaliação de planos, projetos, programas e diagnósticos de saúde, especialmente 
voltado para o Programa de Saúde da Família. 

Médico Psiquiatra 

Diagnosticar e tratar as afecções psicopatológicas, empregando técnicas especiais, 
individuais ou de grupos, para prevenir, recuperar e reabilitar o paciente; efetuar 
atendimento individual ( medicamentoso, psicoterapico, de orientação, dentre outros); 
atendimentos em grupos(psicoterápico, grupo operativo, atividades de suporte social, 
dentre outros); atendimento em oficinas terapêuticas executadas por profissionais de 
nível superior ou de nível médio ); visitas domiciliares; atendimento à família e 
atividades comunitárias, enfocando a integração do paciente, na comunidade e na 
inserção familiar e social.    

Nutricionista 

Planejar, orientar e supervisionar a elaboração e execução de planos e programas 
de nutrição, alimentação e dietética nos campos hospitalares, de saúde pública e de 
educação, avaliando, permanentemente o conteúdo nutricional e as carências 
alimentares, a fim de contribuir para a melhoria das condições de saúde, 
racionalidade e economicidade dos regimes alimentares dos diversos segmentos da 
população. 

Psicólogo 

Proceder ao estudo e à análise dos processos intra e interpessoais e nos 
mecanismos de comportamento, elaborando e ampliando técnicas psicológicas, 
como testes para determinação de características efetivas, intelectuais, sensoriais 
ou motoras, técnicas psicoterapias e outros métodos de verificação, para possibilitar 
a orientação, seleção e treinamento no campo profissional, no diagnóstico e na 
identificação e interferência nos fatores determinantes na ação do indivíduo, em sua 
história pessoal, familiar, educacional e social. 

Tecnólogo em  
Alimentos 

Executar tarefas relacionadas à fabricação e transformação de alimentos e bebidas, 
efetuando estudos, experiências, consultas e elaborando projetos, para determinar 
procedimentos, instalações, matérias-primas e substâncias mais adequadas à 
tecnologia de alimentos e bebidas. Executar outras atividades correlatas. 

Tecnólogo em  
Recursos Hídricos 

Efetua levantamentos da superfície do fundo dos lagos, e dos leitos do rios, 
delineando seus contornos topográficos, para elaborar plantas, determinar canais 
navegáveis e fornecer elementos básicos para construção ou reparo de cais e 
açudes e outras obras marítimas, fluviais ou lacustres. Executar outras atividades 
correlatas. 

Terapeuta 
Ocupacional 

Desenvolver e executar programas destinados a reabilitação de pacientes 
portadores de deficiências físicas e/o psíquicas, promovendo atividades com fins 
específicos, para ajudá-los na recuperação e integração social; avaliar pacientes, 
quanto às suas capacidades e deficiências, observando suas condições gerais, 
através de exames físicos, neurológicos e psicossociais 
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GRUPO IV 
ATIVIDADES DE MAGISTERIO – MAG 

 
CARGO DESCRIÇÃO 

Professor de 
Educação Básica 

(Educação Infantil e 
series iniciais do 

Ensino 
Fundamental) 

Ministrar aulas das matérias que compõem as faixas de comunicação e expressão,
integração social, matemática e iniciação às ciências,  nas séries iniciais do Ensino 
Fundamental e Educação Infantil,  transmitindo os conteúdos pertinentes, de forma  
integrada e através de atividades, para proporcionar aos alunos os meios 
elementares de comunicação, instruindo-os sobre os princípios básicos da conduta 

científica e social. 
 

Professor de 
Educação Básica  
Últimas series do 

Ensino 
Fundamental 

Planejar e ministrar aulas nas  últimas séries do Ensino Fundamental na Área de 
Cultura e Sociedade  (Geografia e História) e nas disciplinas de Biologia, Língua
Portuguesa e Matemática, transmitindo os conteúdos teórico – práticos pertinentes, 
utilizando materiais e instalações apropriadas, para desenvolver a formação dos 
alunos, sua capacidade de análise  crítica e suas aptidões; Elaborar  planos de aula, 
selecionando o assunto e determinando metodologia, com base nos objetivos 
fixados, para obter melhor rendimento do ensino. Elaborar  e aplicar testes, provas e 
outras técnicas usuais de avaliação, baseando-se nas atividades desenvolvidas e na 
capacidade média da classe, a fim de verificar o aproveitamento dos alunos e 
constatar a eficácia dos métodos adotados. Participar das reuniões de pais, 
procurando colocá-los a par da situação escolar de seus filhos e estimulando a 
família a colaborar na educação dos adolescentes. Debater nas reuniões de 
planejamento os programas e métodos a serem adotados ou reformulados, 
analisando  as situações – problemas da classe, sob sua responsabilidade. Efetuar 
exercícios práticos complementares induzindo os alunos a expressarem suas idéias 
através de debates, questionários redações e outras técnicas similares 
 

 
                 
 

     GRUPO V 
   SERVIÇO AUTÔNOMO DE ÁGUA E ESGOTO 

 
CARGO DESCRIÇÃO 

Ajudante de 
Encanador 

Ajudar na execução de instalações e reparos em tubulações e encanamentos em 
geral, bem como, em ligações de água e esgoto; Participar nos trabalhos orientação e 
locação de valas, para assentamento de tubulações; Executar outras tarefas 
correlatas. 
 

Auxiliar de Serviços 
Gerais 

Fazer limpeza do escritório, laboratório, estações de tratamento e outras 
dependências do SAAE. Receber e entregar documentos e correspondências. 
Inclusive talões de cobranças das tarifas de água e esgoto, junto à rede bancária, 
comércio, repartições públicas, correios e usuários em geral. Executar tarefas de 
copa-cozinha; lavar louças e talheres. Zelar para que o material e equipamento de 
sua área de trabalho, estejam sempre em perfeita condição de utilização, no que diz 
respeito ao funcionamento, higiene e segurança. Executar outras atividades 
correlatas. 
 

Encanador 
 
 

Fazer instalações e consertos em tubulações e encanamentos em geral, fazer 
ligações de água e esgoto. Orientar e locar valas para assentamento de tubulação. 
Executar outras atividades correlatas. 
 

Leiturista 
 

Inspecionar as instalações hidro-sanitárias dos usuários, visando a correta utilização 
dos serviços de água e esgoto prestados pelo SAAE, para efeitos de concessão das 
respectivas ligações, assim como para a verificação periódica do cumprimento das 
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normas e regulamentos aplicáveis. Ler e registrar os consumos de água e efetuar a 
entrega das contas aos usuários. Valorizar, endereças, emitir e conferir contas de 
consumo, opinar, quando solicitado, sobre a viabilidade da concessão das ligações 
de água e esgoto. Levar ao conhecimento superior qualquer anormalidade que 
observar nos sistemas de água e esgoto. Executar outras tarefas correlatas. 

Operador de 
Sistema 

Ligar e desligar os conjuntos mot-bombas. Estudar e orientar os trabalhos de 
manutenção preventiva dos equipamentos de estação elevatória de água e ou 
esgoto. Verificar periodicamente os sistemas de segurança e proteção dos 
equipamentos elétricos ou mecânicos e propor medidas para melhorá-los. Zelar pela 
limpeza e conservação das áreas dos elevatórios e das instalações. Executar outras 
atividades correlatas. 

 
 

 
 

 
 

 


